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لتحرير اللغوي  لالمعايير العامة  0.1  
 
 

، على أن تخلو منن القرّاء/الاهتمام بالصياغة اللغوية اهتمامًا كبيراً وتحسينها ومراجعتها لتتناسب ومستوى الطلاب .1
 .الحشو والتكرار والغموض والتعقيد، وأن تتسم بالمتانة والبعد عن الركاكة

 .تصويب الأخطاء اللغوية كافة؛ الإملائية منها والنحوية والصرفية .2
 .تصويب الأخطاء اللغوية الشائعة .3
 .الاهتمام بعلامات الترقيم المناسبة التي تزيد المعنى وضوحًا وتزيل الإبهام .4
 .اعتماد ترتيب الفقرات المناسب بما يتواءم مع الأفكار المتضمنة .5
 .هاالاهتمام بترتيب الجمل و تسلسل .6
 .تصويب الأخطاء الطباعية .7
التواصل مع المحرر العلمني أو المتنرجم لأخنأ رأين  فني أدّ تعنديل لغنود قند ينمعر فني المعننى العلمني، أو ل جابنة  .8

 .عن التساملات الواردة
 .و الإسلامية ةالعربي العقافة مواءمة المعلومات والحقائق والمسميات بما يتناسب  .9
 .ب لمحتوى الكتابمراعاة الأسلوب اللغود المناس .11
 . التنوع في أسماء الأشخاص، مع التركيز على الأسماء العربية الشائعة والمراوحة بين أسماء الأكور والإناث .11
مننع . مراعنناة اسننتعمال المفننردات و التراكيننب المناسننبة لمسننتوى الطالننب، علمًننا أن تكننون مننن ضننمن معجمنن  اللغننود .12

أو استعمال بعض المفردات والتراكيب الجديدة لإعنراء . العمرية المختلفة الأخأ في الحسبان التطور اللغود في المراحل
 . معجم  اللغود والسير ب  خطوة نحو الأمام

 .توحيد المصطلحات والمفاهيم في فصول الكتاب كل  .13
 .إلخ في فصول الكتاب كل ... توحيد كتابة أسماء الأشخاص والأماكن والمواقع ووحدات القياس  .14
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 والنشر التعليم العام والتعليم الإلكترونيكتب  0.1
 

 (3-0)الصفوف  0.0
 

 

 .ضبط الكلمات ضبطًا تامًّا  .1
  .استخدام ضمير المتكلم .2
 . الأخأ بالمعايير العامة للتحرير اللغود .3

(6-4)الصفوف  0.0  
 

 

 .المعنى سبب لبسًا فيضبط  بعض الحروف الأخرى التي قد تتشكيل أواخر الكلمات، إضافة إلى  .1
 .ضمير المخاطب استخدام .2
 .الأخأ بالمعايير العامة للتحرير اللغود  .3

(                                                                        00-7)الصفوف  0.3   
 .يكتفى بالشدة والتنوين وضبط ما قد يسبب لبسًا في المعنى .1
 .ضمير المخاطب استخدام .2
 . الأخأ بالمعايير العامة للتحرير اللغود .3

التعليم العالي 3.1  
 
 

 .تشكيل بعض أحرف الكلمات التي قد تسبب لبسًا في المعنى .1
 . الأخأ بالمعايير العامة للتحرير اللغود .2
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 علامات الترقيم

 المثال موضعها علامة الترقيم

 الفاصلة،

 

الشيء الواحد، بين الجمل المتصلة المعنى، بين أقسام 
 . الربيع ، والصيف ، والخريف ، والشتاء: فصول السنة أربعة  .وجواب  بعد لفظ المُنادَى، بين القَسَم

 الفاصلة المنقوطة
 (؛)

 

 .أطيع والددّ؛ طلبًا لمرضاة الله .للجمل التي تكون إحداها سببا للأخرى

 إلى هنا؟متى حضرت  .في نهاية جملة الاستفهام علامة الاستفهام ؟

 (!) علامة التعجب

 

توضع في نهاية الجملة التعجبية أو المعبرة عن الفرح 
 .الدعاء أو الحزن أو الاستغاعة أو

 ! ما أجمل غروب الشمس

  النقطة

(.) 
 .الدين النصيحة توضع في نهاية الفقرة أو الجمل التامة

  النقطتان

(:) 
 :خمس بُني الإسلام على قبل الأمعلة المصاحبة للشرح 

  الشرطة

(-) 
 بين العدد المعدود

 :أقسام الشجرة علاعة

 . الأوراق -3الساق  -2الجأر  -1

  الشرطتان

(--) 
 - إأا كان ألك صحيحًا - قبل الجملة المعترضة وبعدها
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  القوسان

() 

يوضع بينهما كلمة أو جملة تفسر كلمة غامضة 
 .سبقتها، أو الأرقام الواقعة في وسط الكلام

) المسلمون القدامى يخشون السفر في بحر الظلمات كان 
  .(المحيط الأطلسي

 

 

 الرموز المستخدمة في الطباعة

 موضعها علامة الترقيم

 قدّم كلمة على أخرى 

 اجمع الكلمة 





 
 فقرة جديدة

 اشطب ×

 توضع عند كلمة للتوضيح في الهامش  *

 فراغ بين الكلام /

تحت الكلمة اضع خطًّ  ___  

 
 إضافة كلام ناقص
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 قائمة الكلمات المعتمدة في العبيكان

 الكلمة المعتمدة بدلا من الكلمة المعتمدة بدلا من

 نحو، تقريباً  حوالي سوف يُدرس، سيُدرس ستتم دراست 

 دائرة كهربائية دارة كهربائية يجب ألاّ  لا يجب أن 

 على صورة على شكل غير الصحيح الغير صحيح 

 من دون بدون بصورة واضحة بشكل واضح

 الأعلىنحو الأعلى أو إلى  للأعلى الواجبات المنزلية الواجبات البيتية

 نحو الأسفل أو إلى الأسفل للأسفل إمكانات إمكانيّات

 لومنيوم أ  ألمنيوم مهم هام

 رئيسة رئيسية مشكلات مشاكل

 المقيس المُقاس تخرّج في الجامعة تخرّج من الجامعة 

 يساعده على يساعده في بالهاتف، بوساطة الهاتف عبر الهاتف

 غير صحيحة خاطئة الطلب إلى الطلب من

 مئة مائة حيث إنّ  حيث أن 

 سبع مئة سبعمائة التعليم بالاكتشاف التعليم الاكتشافي

 معطيات المسألة بيانات، معلومات استبانة استبيان

 آحاد واحدات الاختصاصي الأخصائي

 السبورة اللوح ف، تعّرف إلىتعرّ  تعرّف على 



 

Doc. ID: OE-AMM-02 Doc. Name: Language Editing 
Standard 

Issued Date: 18/04/2012 

Revision Date: 12/6/2012 Implementation Date:13-6-2012 Owner: Language Editors Team 

 Issue No.:1.0   

 

7 
 

 يكعر يتواجد انعم النظر تمعّن

 يتعين علي  يتوجب يُعدّ  يُعتبَر

 التواصل الشخصي البينشخصيالتواصل  لا يزال، ما زال لا زال 

 في ضوء على هدد
كافة، جميع، كل 

 الطلاب 
 الطلاب كافة، جميعهم، كلّهم

كلّمنننننننا زادت بنننننننرودة الجنننننننو، كلّمنننننننا 
 زاد احتمال هطول المطر

كلّمننننننننننننا زادت بننننننننننننرودة الجننننننننننننو، زاد 
 احتمال هطول المطر

 إأ إنّ  إأ أن

 

 الكلمات المعتمدة حسب السياققائمة 

 الكلمة (حسب الموقع) أو  الكلمة (حسب الموقع) أو 

 اضغط (في الحاسوب) انقر  الكفاءة الكفاية  

 اكتشاف استكشاف
في علم  )ن االوالد
 الوراعة

 أولياء الأمور

 تقويم تقييم استعمال استخدام

 إمكانية قابلية يُسهم يساهم

 تعرّف  تعّرف إلى  

 

 


